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Expediente n°: F20040098

CERTIFICADO DE REALIZACION CON APROVECHAMIENTO

ANEPA, Asociacion Nacional de Entidades Preventivas Acreditadas

CERTIFICA que:
D. ENRIQUE ALEJANDRO CONTELLES DIAZ

ha realizado con aprovechamiento el curso

TECNICAS DE MANDO Y DIRECCION DE EQUIPOS

de 85 horas de duracion, en la modalidad de teleformacion impartido por Instituto de
Formacion Integral, S.L. del 24/02/2006 al 30/04/2006.

Y para que asi conste, expido el presente certificado en Madrid, a 30/04/2006.

El alumn Por IFI Por ANEPA
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" CONTENIDOS DEL CURSO:

El papel de la jefatura en perspectiva. La motivacién, motor del trabajo en grupo. Fijacién de objetivos. La
comunicacioén personal, herramienta basica del jefe. La organizacion del tiempo en el trabajo. Formacién y
desarrollo de los colaboradores.

CONTENIDOS DEL MODULO. ALFABETIZACION INFORMATICA:

Introduccion al trabajo con el ordenador. Introduccion a Internet: utilidad, coste, siglas. Acceso a Internet: conexioén,
programas necesarios. El correo electronico: libreta, escribir, enviar, recibir, contestar. Buscar informacion:
buscadores, portales.
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Acciones realizadas en el marco de la Orden TAS/2783/2004, de 30 de julio y de la Convocatoria, financiadas por el Servicio Publico de Empleo Estatal y, en su caso, cofinanciadas por el Fondo Social Europeo.




